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はじめにはじめにはじめにはじめに 

 

 

このワークブックは、RefWorksの上級機能を学習いただけます。  ワークブックの

内容は、RefWorksの上級機能チュートリアルや上級トレーニングセッションと同じ

内容で構成されています。 

 

このワークブックをご利用になるには、RefWorks基本機能の知識が必要です。  ま

た、RefWorksアカウントの登録とレコードとフォルダの設定を必ず行う必要があり

ます。 

 

また、トレーニング後の配布資料としても、自主学習用に用意された RefWorksチ

ュートリアルのガイドブックとしてもご活用いただけます。 
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RefWorks上級ワークブック上級ワークブック上級ワークブック上級ワークブック 
 

 

Task 1 詳細検索詳細検索詳細検索詳細検索  
 
1. RefWorksツールバーの「検索検索検索検索」メニュー
から「詳細検索詳細検索詳細検索詳細検索」を選択します。  

2. 論理演算子の「および（ＡＮＤＡＮＤＡＮＤＡＮＤ））））」を使

って、「キーワードキーワードキーワードキーワード」フィールドと「出出出出

版年版年版年版年」フィールドに入力した検索語を掛

け合わせて検索を行います。  注意：
「キーワード」フィールドでは完全一致

のデータしか検索されませんが、そのほ

かすべてのフィールドでは一部一致のデ

ータ（art、part、smartなど）が検索されます。  
3. 検索対象のフォルダを選択します。 
4. 「検索検索検索検索」をクリックします。 
5. 検索結果が表示されます。 
 

Task 2 索引から検索索引から検索索引から検索索引から検索 
 
1. RefWorksツールバーの「検索検索検索検索」メニューか
ら「キーワードで探すキーワードで探すキーワードで探すキーワードで探す」を選択します。  

2. 複数のレコードに対応するキーワードを指
定します。 

3. キーワードをクリックすると、キーワード
フィールドに指定された語を含むレコード

がすべて表示されます。 
 
注意: 検索結果リストのリンク中の特定の検索
語（著者名、キーワード、またはジャーナル
名）を編集、削除できます。  ただし、編集、削除できるのは特定の語句のみで、レ
コード全体の編集や削除はできません。 
 
 

Task 3 カスタムビューの作成カスタムビューの作成カスタムビューの作成カスタムビューの作成  
 
1. ツールバーの「ツールツールツールツール」から「カスタマカスタマカスタマカスタマ

イズイズイズイズ化化化化」を選択します。 
2. レコード一覧オプションの「出力フォー出力フォー出力フォー出力フォー

マットの選択マットの選択マットの選択マットの選択」ドロップダウンリストから

AMA – American Medical Association 10thを
選択します。 

3. ページ下部の「保存保存保存保存」をクリックします。 
4. ツールバーの「通覧通覧通覧通覧」から「すべてのレコすべてのレコすべてのレコすべてのレコ

ードードードード」を選択します。  
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5. 「表示方法表示方法表示方法表示方法」ドロップダウンリストから AMA を選択します。 
6. 選択したフォーマットでレコードが表示され、参考文献としてどのような形式で
表示されるかをプレビューできます。 
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Task 4 レコードの並べ替えと印刷レコードの並べ替えと印刷レコードの並べ替えと印刷レコードの並べ替えと印刷  
 
1. AMA 10thビューにレコードを表示したまま、「並べ替え並べ替え並べ替え並べ替え」ドロ

ップダウンリストから「表題表題表題表題, 第第第第 1」を選択します。  
2. 表示されたレコード一覧から、最初の 4つのレコードを選択し
ます。該当の引用文献の左側にあるチェックボックスをクリッ

クすると、レコードを選択できます。  
3. 「印刷印刷印刷印刷」ボタンをクリックします。  
4. 新しいウィンドウで、「お気に入りお気に入りお気に入りお気に入り」リス

トから「出力フォーマット出力フォーマット出力フォーマット出力フォーマット」を選択し、

「参考文献参考文献参考文献参考文献」をクリックします。 
5. 第１表題別に並べ替えられた参考文献が、
選択した出力フォーマットで印刷されます

（この場合、並べ替え条件が出力フォーマ

ットより優先されます）。 
6. 「印刷印刷印刷印刷」をもう一度クリックしてファイル
を印刷する。 

 
 
 
 
Task 5 複数のレコードの編集複数のレコードの編集複数のレコードの編集複数のレコードの編集 
 
注意:  この操作では、編集に必要なレコードがインポートされますが、トレーニング
の終了後に削除できます。 
 
1. 「検索検索検索検索」から「オンラインカタログ・データベースオンラインカタログ・データベースオンラインカタログ・データベースオンラインカタログ・データベース」を選択し、RefWorksから検
索を実行します。 

2. PubMedを検索対象のオンラインデータベースとして選択します。。。。 
3. 「クイック検索クイック検索クイック検索クイック検索」ボックスで、Influenza（インフルエンザ）と入力し、「検索検索検索検索」ボ
タンをクリックします。  

4. 検索結果ウィンドウから、最初にイ
ンポートする 4つのレコードを選
択して、「インポートインポートインポートインポート」ボタンを

クリックします。   
5. インポート結果画面から、「最近イ最近イ最近イ最近イ

ンポートされたレコードフォルダをンポートされたレコードフォルダをンポートされたレコードフォルダをンポートされたレコードフォルダを

通覧通覧通覧通覧」ボタンをクリックします。 
6. 最初の 4つのレコードをもう一度選
択して、「グローバル編集グローバル編集グローバル編集グローバル編集」ボタンをクリ

ックします。  
7. 「Add」領域で、編集するフィールド「特特特特
定のフィールド定のフィールド定のフィールド定のフィールド」に「キーワードキーワードキーワードキーワード」を選択

します。 
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8. 「変更後変更後変更後変更後」テキストボックスに Vaccineと入力し、「Add」ボタンをクリックしま
す。    

9. 「フィールドにすでにデータが存在している場合フィールドにすでにデータが存在している場合フィールドにすでにデータが存在している場合フィールドにすでにデータが存在している場合」オプションを「既存データに付既存データに付既存データに付既存データに付

け足すけ足すけ足すけ足す」に設定したままにします。  Vaccineというキーワードがすべてのレコード
に追加され、既存のキーワードはそのままになります。  
注意注意注意注意:「既存データを上書きする既存データを上書きする既存データを上書きする既存データを上書きする」オプションを選択すると、レコードから既存の

データが削除され（この例では、キーワードフィールド）、追加するデータで上書

きされます。  「既存データを残す既存データを残す既存データを残す既存データを残す」オプションを選択すると、特定のフィールド

にデータが設定されていない（フィールドが空の）レコードに変更が加えられるだ

けです。  したがって、フィールドにデータが設定されているレコードはスキップ
されます。 
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10. RefWorksツールバーの「検索検索検索検索」から「キーワードで探すキーワードで探すキーワードで探すキーワードで探す」を選択し、  最上部の
アルファベットリストから「V」」」」をクリックと変更後のデータが確認できます。 

 
Task 6 マイリストマイリストマイリストマイリスト 
 
1. 適当な「フォルダ」から最初の 2つのレコードを
選択します。  
2. 「マイリストに追加マイリストに追加マイリストに追加マイリストに追加」をクリックします。 
3. RefWorksデータベースから適当なキーワードで
クイック検索クイック検索クイック検索クイック検索を実行し、検索結果からさらに 2つの
レコードを選択して「マイリストマイリストマイリストマイリスト」に追加します。 
4. RefWorksツールバーの「通覧通覧通覧通覧」から「マイリスマイリスマイリスマイリス

トトトト」を選択して、「マイリスト」内のレコードにアクセスします。 
 
注意：注意：注意：注意：マイリストはレコードを一時的に保存するフォルダです。したがって、
RefWorksアカウントからログアウトすると、「マイリスト」のレコードは自分のア
カウント内の元の場所に戻ります。 
 

 

 

 

Task 7 RefGrab-It を使用してを使用してを使用してを使用してWebページページページページのデータを取り込むのデータを取り込むのデータを取り込むのデータを取り込む 
 
1. RefWorksツールバーの「ツールツールツールツール」の

「RefGrab-It」を選択して、ブラウザのブック
マークまたはお気に入りに RefGrab-Itプラグイ
ンをインストールします。  ブラウザに
RefGrab-Itが既にインストールされている場合
は、手順 2はスキップできます。 
2. ページの手順に従って RefGrab-Itをインストインストインストインスト

ールールールールします。  
3. 別ブラウザを開いて、
http://en.wikipedia.org/wiki/Jane_Austenにアクセスします。  
4. ブラウザの「ブックマークブックマークブックマークブックマーク」または「お気に入りお気に入りお気に入りお気に入り」から

「RefGrab-It」を選択します。  
5. RefGrab-It によって、別のウィンドウに検索結果が表示されます。  
「インポートインポートインポートインポート」ボタンをクリックして、Wikipediaページからデー
タをインポートします。  これでデータの取り込み完了です。 
6. RefGrab-Itの結果が表示されたブラウザウィンドウに戻り、「そそそそ
の他の情報の他の情報の他の情報の他の情報」タブをクリックして、RefWorksで検索さ
れた関連情報を確認できます。 
7. 「その他の情報」ページに表示されている「デジタ
ルオブジェクト（DOI））））」リンクと「書籍書籍書籍書籍」リンクを
クリックすると、インポート対象として選択できるほ

かのレコードを確認できます。   
8. 「書籍書籍書籍書籍」タブに一覧表示された最初の 2冊の書籍を
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選択選択選択選択します。 
9. 「インポートインポートインポートインポート」ボタンをクリックして、RefWorksにデータを追加します。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Task 8 RSS Feedからのインポートからのインポートからのインポートからのインポート 
  
1. 次の ULRから Nature誌 RSSフィードページにアク
セスします： 
http://www.nature.com/nature/newsfeeds.html 
2. オレンジ色の「RSS」アイコンを右クリックして、  
「リンクのリンクのリンクのリンクの URL ををををコピーコピーコピーコピー」を選択します。 
3. RefWorksの画面で、「検索検索検索検索」メニューから
「RSSフィードフィードフィードフィード」を選択します。 
4. コピーした URLを「RSSフィードフィードフィードフィード URL」ボ
ックスに貼り付けます。  
5. 「RSSフィードを追加フィードを追加フィードを追加フィードを追加」をクリックします。。。。 
6.  RSSフィードを読み出すかどうかを尋ねるメッセージ
が表示されます。  「OK」をクリックします。 
7. フィードの結果が新しいウィンドウに表示されます。  
「すべてのレコードすべてのレコードすべてのレコードすべてのレコード」を選択して、「インポートインポートインポートインポート」ボタン

をクリックすると、アカウントにこの情報が追加されます。   
インポートされたレコードは、「最近インポートされたレ

コードフォルダ」に取り込まれます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Task 9 重複データを確認する重複データを確認する重複データを確認する重複データを確認する 
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1. RefWorksのツールバーで「通覧通覧通覧通覧」から「重複レコード重複レコード重複レコード重複レコード」、「完全一致完全一致完全一致完全一致」の順に選

択します。   
2. データベース内のすべてのレコードについて「著者」、「表題」、「出版年」の各
フィールドの値が比較され、表示されます。 
3. 最近追加された重複レコードを削除対象としてマー
クを付けます。  注意:同一のレコードが 3つ以上ある
場合は、重複レコード 1件につき 1つのレコードが削
除対象としてマークが付けられます。  そのほかのレコ
ードを削除対象にするには手動で行う必要があります。 
4. 削除したいレコードは必要な数だけマークマークマークマークできます。 
5. レコードを削除するには、「削除削除削除削除」ボタンをクリッ
クします。  
 
 
 
 
 
 
Task 10 出力フォーマットプレビュー出力フォーマットプレビュー出力フォーマットプレビュー出力フォーマットプレビューユーテユーテユーテユーテ

ィリティィリティィリティィリティの使用の使用の使用の使用 
 
1. ツールバーの「ツールツールツールツール」から「出力フォー出力フォー出力フォー出力フォー

マットプレビューマットプレビューマットプレビューマットプレビュー」を選択します。  
2. 「プレビュープレビュープレビュープレビュー」ドロップダウンリストから
AMA – American Medical Association 9th 
Edition を選択します。  
3. デフォルトで、アカウントオプションの
「ご自分のアカウントのレコードを使用してご自分のアカウントのレコードを使用してご自分のアカウントのレコードを使用してご自分のアカウントのレコードを使用して

くださいくださいくださいください」が選択されます。  出力フォーマット
のレコードタイプを完全に表示するには、このチ

ェックマークをクリックして、このオプションを

選択解除選択解除選択解除選択解除してください。 
4. 「プレビュードロップダウンリストプレビュードロップダウンリストプレビュードロップダウンリストプレビュードロップダウンリスト」に戻って、

Chicago 15th Edition（（（（Notes & Bibliography））））を選
択し、各種レコードタイプについてこのフォーマ

ットによる参考文献、引用、フットノートのフォ

ーマット化の方法を確認します。 
 
 
 
 
 
Task 11 オフオフオフオフラインでラインでラインでラインで引用、参考文献リストを作成引用、参考文献リストを作成引用、参考文献リストを作成引用、参考文献リストを作成（従来の方法）（従来の方法）（従来の方法）（従来の方法） 
 
注意注意注意注意:1～5までの項目では、RefWorksアカウントにログインして、オンラインで操作
する必要があります。 
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1. ツールバーの「レコードレコードレコードレコード」から「エクエクエクエク

スポートスポートスポートスポート」を選択します。  
2. エクスポートの対象でドロップダウン
からレコードのフォルダを選択します。 
3. フォーマットフォーマットフォーマットフォーマットでは「Citation List」（引
用リスト）を選択します。 
4. 「エクスポート開始」をクリックしま
す。 
5. 新しいウィンドウが開いて、端末に保存す
るファイルが表示されます。 （この練習では、
ファイルを保存する必要はないので、ウィン

ドウを開いたままにしておいてください。） 
6. Wordを立ち上げて、"This is my paper on 
Influenza"（これはインフルエンザについて
の論文です）と入力してください。 
7. 左中括弧"{{"を入力して、引用を一時的に保存します（引用符は入力しないでくだ
さい）。  
8. 表示されている引用リストに戻って、リス
トからレコードレコードレコードレコード ID をコピーして、左中括弧
の後にその IDを貼り付けます貼り付けます貼り付けます貼り付けます。 
9. レコード IDを入力したら、その後にセミセミセミセミ
コロンを付けますコロンを付けますコロンを付けますコロンを付けます。   
10. 引用リストに戻って、別のレコード別のレコード別のレコード別のレコード ID をコピーしをコピーしをコピーしをコピーし、セミコロンの直後に貼り付

けます。 
11. 右中括弧"}}"を入力して、引用を閉じます（引用符は入力しないでください）。 
12. 文書を保存保存保存保存します。 
13. RefWorksのツールバーから「参考文参考文参考文参考文

献献献献」を選択します。 
14. ドロップダウンリストから出力フォ
ーマットを選択します。  
15. 「原稿ファイルから生成原稿ファイルから生成原稿ファイルから生成原稿ファイルから生成」を選択し

ます。 
16. 参照をクリックして、フォーマットフォーマットフォーマットフォーマット

化するファイル化するファイル化するファイル化するファイルを指定します。 
17. 「参考文献の生成参考文献の生成参考文献の生成参考文献の生成」をクリックしま

す。 
18. これで、適切な引用が挿入され、フォ
ーマット化された参考文献が生成された

文書がもう１つ表示されます。 この文書
は端末に保存できます。 
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Task 12 Write-N-Cite III for Windows を使用してオフラインで作業する（オプショを使用してオフラインで作業する（オプショを使用してオフラインで作業する（オプショを使用してオフラインで作業する（オプショ

ン）ン）ン）ン） 
 
注意注意注意注意:  この練習では、Write-N-Cite III for Windowsをダウンロードし、インストールす
る必要があります。 
 
1. RefWorksからログアウトします。  
2. Wordのツールバーまたはデスクトッ
プアイコンから Microsoft Word を開い
て、Write-N-Cite  III を立ち上げます。 
3. RefWorksデータベースにログインし
ます。 
4. 「Always on top(常に上部に表示常に上部に表示常に上部に表示常に上部に表示)」を
選択して、Write-N-Citeが常に見えるよ
うにします。 
5. 「ツールツールツールツール」メニューから「オフライオフライオフライオフライ

ンデータベースのンデータベースのンデータベースのンデータベースの作成作成作成作成/更新更新更新更新作業のため作業のため作業のため作業のため

のデータベースのオフラインのデータベースのオフラインのデータベースのオフラインのデータベースのオフライン」を選択し、「作成作成作成作成」ボタンをクリックして、RefWorks
データベースをダウンロードします。 
6. ダウンロードが完了したら、「オフラインで作業するオフラインで作業するオフラインで作業するオフラインで作業する」オプションをクリックしま

す。 
7. 文書に、次のテキストを入力します。 
Task 13  
Task 14  この書類はWrite-N-Cite IIIのオフライ
ンでの使い方を理解していただくためのものです。

Write-N-Cite IIIはオフラインでもオンラインでも
同じようにご利用いただけます。 
Task 15  
1. 「通覧」通覧」通覧」通覧」メニューの「フォルダフォルダフォルダフォルダ」オプションか

らレコードフォルダを選択します。 
2. Word文書で、引用を挿入したい位置引用を挿入したい位置引用を挿入したい位置引用を挿入したい位置にカーソ

ルを置きます。  
3. Write-N-Cite IIIの画面に戻って、引用したいレコードの隣にある「引用する引用する引用する引用する」リン

クをクリックします。 
4. 文書ファイルにWNCOffline という名前を付けて端末に保存します（「ファイル」
の「名前を付けて保存」）。 
5. Write-N-Cite の画面に戻って、「参考文献参考文献参考文献参考文献」をクリックし、論文の出力フォーマッ

トを選択します。  「参考文献の生成参考文献の生成参考文献の生成参考文献の生成」ボタンをクリックします。 
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6. これで、文書がフォーマット化されます。 文書
ファイルを保存します（「ファイルファイルファイルファイル」の「保保保保

存存存存」）。 
7. フォーマット済みのWord文書に戻って、論文
の作成を続け、さらに引用を追加します。  同一グ
ループ内で複数の引用（複数のソースの引用）を

挿入することができます。 
8. Write-N-Cite IIIの参考文献画面で、別の出力フ
ォーマットを選択して、参考文献の生成を繰り返

し行います。 新しいフォーマットで文書が再度フォーマット化されます。  文書ファ
イルを保存します（「ファイル」の「保存」）。   
 
 
Task 16 アカウントのバックアップと復元アカウントのバックアップと復元アカウントのバックアップと復元アカウントのバックアップと復元 
 
1. RefWorksツールバーの「ツールツールツールツール」から「バックバックバックバック

アップアップアップアップ/復元復元復元復元」を選択します。 
2. デフォルトでは、すべてのバックアップオプショ
ンが選択されます。  「バックアップの実行バックアップの実行バックアップの実行バックアップの実行」ボタ

ンをクリックします。 
3. ファイルは、.rwb形式または.zip形式で保存する
ように注意するメッセージが表示されます。  このこのこのこの
ファイルをデスクトップに保存してファイルをデスクトップに保存してファイルをデスクトップに保存してファイルをデスクトップに保存して、簡単に検索できるようにします。  
4. 復元するには、「ツツツツールールールール」の「バックアップバックアップバックアップバックアップ/復元復元復元復元」を選択します。 
5. 「復元復元復元復元の実行の実行の実行の実行」ボタンをクリックします。 
6. 「参照参照参照参照」を使用して.rwbファイルまた
は.zipファイルを検索します。 
7. 「レコードを含むレコードを含むレコードを含むレコードを含む」、「RSSフィードフィードフィードフィード

を含むを含むを含むを含む」、「出力フォーマットを含む出力フォーマットを含む出力フォーマットを含む出力フォーマットを含む」

（必要な場合）にチェックを入れます。   
8. 「復元の実行復元の実行復元の実行復元の実行」をクリックします。  
9. これで、アカウントが復元されます
（すべてのレコード、レコード ID､レコードを含むフォルダ、カスタマイズオプショ
ンが復元されます）。 
 
注意：注意：注意：注意：データベースを復元するとアカウントのすべてのデータが上書きされます。  
出力フォーマットの共有の目的で、ほかのユーザーからファイルを復元する場合は、

「レコードを含むレコードを含むレコードを含むレコードを含む」と「RSSフィードを含むフィードを含むフィードを含むフィードを含む」にはチェックを入れないでください。  
この 2つのチェックボックスにチェックを入れると、データが完全に失われる可能性
があります。 
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