RefWOPkS Pratique

Manuel de Formation
A tout moment, vous pouvez consulter [’aide en ligne et le tutoriel.

1 — Créer un compte

Information sur le nouvel Utilisateur

Francoise University

1.1 Cliquer sur : www.refworks.com/refworks ou le lien de S ————
RefWorks sur votre intranet de bibliotheque Votre nam:

1.2 Cliquer sur « Ouvrir un compte personnel »

1.3 Remplir le formulaire, puis cliquer sur « S’inscrire »

1.4 Bravo, votre compte RefWorks est créé

1.5 Vous allez recevoir dans votre messagerie, vos identifiants,
mots de passe et code-groupe T

MNom d'identifiant:

Mot de passe:

Ressaisir le mot de passe:

Chercheur

2 - Créer des dossiers rapidement pour mieux organiser vos

&4 Doctorant
références Enseignant
Fprmateur
IHES:::.-Q S'inscrira
2.1 Cliquer sur « Dossier > Organiser ses R ef V u OPk S

dossiers »

2.2 Cliquer sur “Créer un nouveau dossier”
2.3 Le nommer “SUDOC” et Cliquer sur OK
2.3 Créer un autre dossier et I’appeler

« PubMed », « CSA » ...

er v |\isualiser =| Dossiers v | Biblioy

Référence(s) = Recher

Organiser le
| Créer un nouveau dossier | | Partager un dossier | (54

3 - Importer directement a partir de CSA Illumina (ou d’une base souscrite par
votre institution)

3.1 Dans une autre fenétre, ouvrir la base de données bibliographique
3.2 Effectuer la recherche « money »
3.3 A partir de vos résultats, cliquer sur « RefWorks »

- ) =
[ Itelsas NI Tal Recherche simple| Recherche avancée (Outils de recherche| Feuilleter ig;iges cochées | Historiaue de recherche |

Sauvegarder dans RefWorks Revenir aux Résultats Aide & Support

() Utilise 14 records from the current results list of Tous types de publication

De la notice |1 a4 sur 14 Published Works (maximum 500 & |a fois)
Export to @ RefWorks (Only records for Published Waorks will be processed.)

© 2006 CSA | Pratigue de la confidentialité | Termes et conditions B 5 |
m Interface QEUl=T-M0"

gouvernementales en vigueur | Feedback
3.4 Sélectionner les réferences de 1 a 50, ou toutes les références si vous avez moins de
50 résultats
3.5 Cliquer sur «Export to RefWorks » pour initier I’importation
3.6 Cliquer sur le bouton “ Voir dossier Dernieres Importations » pour voir vos
références importées
NOTE : pour voir les instructions correspondantes a d’autres bases de données,
consulter [aide
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http://www.refworks.com/Refworks/help/Refworks.htm
http://www.refworks.com/tutorial/
http://www.refworks.com/refworks
https://www.refworks.com/Refworks/newuser.asp
http://www.csa.com/
https://www.refworks.com/delist.asp

RefWorks

4 — Organiser ses références

Pratique

4.1 Sélectionner toutes les références et mettez-les dans le dossier CSA.

New Release - details

RefWorks

Bienvenu(e), Franoise. Déconnexion
Francoise University 0

Référence(s) | Rechercher * Visualiser * Dossiers | Bibliographie Outils ~ Aide ~

—

Recherche simple

Derniéres importations Rag#ra : | Apercu Standard v

Utiliser: OSelemunnée(s) OPage OLigte complete

Ajouter & ma liste || Metre dans le dossier... ¥ || Retirer du dossier ][ Edition globale ][ Supprimer |[ Imprimer |

Aller a la page: 1 2

Périodique Référax 1 5ur 50

Trier par Titre principal v

Su ivam:e» Derniérem
=

Do et 37 [Jbest Imported Apercy Edter [P

Titre: "A conception of the beautiful': C. L. R. James' Glasgow Herald cricket articles, 1937-1938

Auteurs: Smith Andrew

Source: International Journal of the History of Sport, 2006, 23, 1, 46-66, Taylor & Francis Group Ltd

Dot 17 Periodique Référence 2 sur 50 [Jtest Imported Apercy Editer [EARECHSTH
Titre: "Look at that kid crawling” race, myth and the "craw!" stroke

Auteurs: Osmond Gary; Phillips Murray G.

Source: Australian Historical Studies, 2006, 37, 127, 43-62. University of Melbourne. Department of History

Do et 28 Periodique Réfdrance 3 sur 50 Ctest Imported 2gery iter TR RECHEAD
Titre: "Native to native ... we'll recapture our spirits™. the world indigenous nations games and North American indigenous games as cultural resistance

Auteurs: Forsyth* Janice; Wamsley, Kevin B.

Source: International Journal of the History of Sport, 2006, 23, 2, 294-314, Taylor & Francis Group Ltd

Dyereh 19 Periodique Réfdrence 4 sur 50 Ctest imported spery Edter [t

NOTE : Pour information, le dossier « Dernieres importations » est un dossier
temporaire, ou se logent les derniéres références importées.

5 - Importer indirectement a partir d’un

autre fournisseur d’acces, par exemple
SUDOC (http://www.sudoc.abes.fr):

5.1 Se connecter sur le catalogue du
« SUDOC » et effectuer la recherche
« Documentation »

5.2 Cliquer sur le lien « Télécharger » au
bas de I’écran

5.3 Sélectionner les notices de 1 & 10,
verifier que le format soit sur « Notice
compléte » puis cliquer sur « Ecran »

5.4 Sauvegarder en format . Txt

5.5 Rentrer dans votre compte Ref\Works.

5.6 Sélectionner Références > Importer
dans le menu.

5.7 Choisir le filtre SUDOC

5.8 VVous pouvez choisir votre dossier

5.9 Parcourir pour retrouver votre
document sauvegardé sur votre bureau,
puis cliquer sur « Importer »

2/11

B Abes Accueil Aide Assistance

recherche (ef) | | Mots du titre ~ | trig par | pertinence

Recherche

Codage de caractéres actuel: ISO-8859-1 changer en: UTF-8&

Liste Abrégée

techerche avancée

documentation

Recherche simple . .
Recherche sujet Transférer les notices
Suivi Peb

Sortir Vous pouvez sélectionner la premiére et la derniére notice a

plus, vous pouvez choisir un format de déchargement.

Notices: Premier |1 Dernier |10
Format: Notlice compléte |+
MEI

Saisissez une adresse &lectronique et cliquez sur
fourniture électronique.

Si vous souhaitez afficher les notices sur un now
cliquez sur Ecran. Pour retourner a cet écran, fer

' Ecran

RefWorks

Reéférence(s) ~ Rechercher v Visualiser ~| Dossiers v  Bibliographie Outils ¥ Aide ~

Importation  comment importer | Liste des Fitres & Bases de Donnges | Solliciter un fltre

Filtre d'importation/Origine des données SUDOC v

Base de données SUDOC (Systéme universitaire de documentation) ¥

Spécifier le dossier (facultatif) v
/' (Atbention: les références figurent sussi dans le demier dossi

| Indiquez si vous Wplis

Importer des références dans
er importg)
© Importer des données a partir du fichier texte suivant
C\Documents and Settings|fdevillard.UK\Bureau\sudoc

Encodage | ANSI - Latin I sez un encodage spécifique quand vous sauvegardez le fichier tex

N
O Importer des données a partir du texte suivant

%
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http://www.sudoc.abes.fr/LNG=EN/DB=2.1/IMPLAND=Y/CHARSET=ISO-8859-1/DB_START
http://www.sudoc.abes.fr/

RefWOPkS Pratique

6 - Importer directement de Google Scholar (http://scholar.google.com)

6.1 Vérifier que VOS COOkieS ne SOient pas Number of Results Google's default {10 results) provides the fastest results_

blquéS Display | 10 |~ | results per page.

6l2 De.plns 1 ecr_an de GS’ faltes une recherChe Results Window . Open search results in a new browser window.
s0it : « Insulin » soit ; « Money », cliquer sur /
“SChOlaI‘ preferences” et “Show links to Bibliography Manager C Don't show any citation import links.
import Cltatlons into”) Selectlonnez RefWo rks @ Show links to import citations into | RefiWorks ~l|.

6.3 Cliquer sur ‘Export to RefWorks’
Save your preferences when finished and return to search.

NOTE: Les références s’ importeront une a une, GS n’ayant pas la fonction de les

sélectionner.

NOTE: Certaines données comme le Titre, I’ Auteur, |’Année, etc, n’existent pas

toujours dans vos résultats. Seul [’'URL peut apparaitre. Si les métas données existent,

elles seront importées dans Refworks.

Nouvelle réfErence inciue s crams utises par e stle de présentation aus vous avez séectionné.
Afficher les champs utilisés par : Vancouver ~ [ Sauvegarder | | Enregistrer et ajouter
7— Creer une référence manuellement, a partir R - ~
d’un ouvrage, par exemple oy
) ., ) [l
7.1 Cliquer sur « Références > Créer une frosrestn B e eers
nouvelle référence » . P
7.2 Sélectionner « Bib Tex » en sortie cible et S
« Périodique » en type de référence e
7.3 Remplir tous les champs signalés par v/, s
champs requis pour cette sortie cible, puis e
« Sauvegarder » ou « Enregistrer et O ——————

ajouter » pour créer une nouvelle référence.
NOTE : Suivant la sortie cible, les champs
signalés par v“varient. Ils correspondent ici au
style « Bib text »
NOUVEAU : Vous pouvez désormais utiliser les 3 index correspondants aux champs
Auteur, Périodique, et Descripteurs. L’index s’active dés la 1°* lettre inscrite

8- Importer d’une base de données Z39.50 ou catalogue en ligne, par exemple

PUBMED RefWorks =

85 113 référancas ont &eé trouvdes. Téléchargemant des 50 premidres références, veuillez patienter

8.1 Cliquer sur « Rechercher >
Catalogues ou bases de données en
ligne »

8.2 Sélectionner Pubmed

8.3 Chercher “Insulin” dans la recherche

Hulymnleyy Demitoryg

o, R
simple b
8.4 Importer la premiére page | e
8.5 Fermer la page des résultats et
retourner dans Ref\Works -
a] e EEAERERR

Frangoise DEVILLARD
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http://scholar.google.com/
http://www.ncbi.nlm.nih.gov/entrez/query.fcgi?DB=pubmed

RefWOPkS Pratique

9 — Ajouter RefGrab-il a vos favoris

9.1 Cliquer sur « outils > RefGrab-it » et le télécharger. Il apparait sur votre barre
d’outil.
9.2 Depuis Firefox ou IE, choisir RefWorks
un libraire, une base de
A fi i : Je l'aimais: Li : Id
donnee ou un catalogue, par o A e e o e et cot v /271
exemple : www.amazon.fr .
Etfectuer votre recherche, et
cliquer sur votre résultat.
93 Cllquer ensu”:e sur RefGrab_ utiliser: @ Selectionnée(s) O Page O Liste compléte

Importer

it dans votre barre d’outil. Dl vzrs 1 Livea, Ewmmque) Réfdrance 1 zur 2
Une nouvelle fenétre s’ouvre Titre de Touvrag® Je L' Aimait

avec une information basique | Auteurs: Gavalda, Anna
trouvée dans la source. Il Source: 2005, TAiLu
t VOUS étre é alement |:|Nn réf. 2 Livre, Entier (Electronique) Reéférence Z sur 2
peu , g . Titre de 'ownvrage: Je Voudrais Que Quelquun M Attende Quelque Part
proposé « Other info » si il Auteurs: Gavalda Anna
trouve et identifie des articles | Source: 2001, 156, Editions J'Ai Lu
a partir de ISBN, DOI ou
PubmedIDs.

9.4 Sélectionner les références souhaitées et importer directement dans RefWorks
NOTE : attention, RefGrab-it lit les ISBN depuis ISBNdb.com

10 — Visualiser les doublons, pour garder vos meilleures références

10.1 Apres avoir importé des références de différents fournisseurs d’information, vous
pouvez visualiser pour identifier les doublons exacts ou approximatifs, en cliquant sur
« Visualiser > Doublons ».

10.2 Les doublons approximatifs résultent d’une comparaison de la combinaison des
champs Nom d’Auteur, Titre, et Année de Publication. Les doublons exacts sont
plus longs a apparaitre.

10.3 Supprimer la ou les références de votre choix.

Frangoise DEVILLARD
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http://www.amazon.fr/

RefWOPkS Pratique

11 Insérer des fils RSS, pour améliorer votre veille :

Définition de Wikipédia http://fr.wikipedia.org/wiki/RSS (informatigue)

Un flux RSS ou fil RSS ("RSS feed" en anglais), sigle de Really Simple Syndication
(souscription vraiment simple), ou de Rich Site Summary (Sommaire d'un site enrichi) est
un format de syndication de contenu Web. Ce systeme permet de diffuser les nouvelles des
sites d'information ou des blogs, ce qui permet de rapidement consulter ces derniéres sans
visiter le site.

11.1 Cliquer sur « Rechercher > Fil RSS» RefWorks

11.2 Copier I’URL d’un fil RSS, par Référence(s) | Rechercher ~| Visualiser ~ Dossiers ~| Bibliographie Outils ~| Aide +
exemple http://www.science.gouv.fr/rss.php il rss

(vous pouvez faire un clic droit sur le ”W
bouton orange RSS ou XML pour le copier) S e et

Accounts of Chemical Research, published by the American Chemical Society.

11.3 Ajouter le fil RSS en le copiant e
11.4 Cliquer sur le lien pour afficher les

derniéres informations du fil
11.5 Sélectionner 4 références, puis cliquer sur « import »

12 —Rechercher et Gérer ses références

12.1 Cliquer sur “Rechercher > RefWorks

REChel’Che AvanCée” Référence(s) | Rechercher v Visualiser v Dossiers v Bibliographie | Outils v Aide ~
12.2 Sélectionnez les champs et gecherche Avancée

les booléens, puis rechercher CONSTRUIRE VOTRE STRATEGIE DE RECHERCHE
danS tOUtes Ies I‘éfél’ences EX . Champs et Valeurs a rechercher :

Rechercher

Descripteurs v .
Chercher « insuline » dans le ‘\ / ®0l1;outes les références
I’ésumé et pUb|Ié en 2005 et i ( * OUnlquementIes références de:
12.3 Sélectionner la liste Aureurs ¥ Dape
complete et les mettre dans le — A
) Oenr
dossier « « PubMed » » périodiques = Do
| csafrefworks
NOTE : vous pouvez effectuer st ¥ Dledinburah
des recherches dans un dossier Dernitre mise 2 jour, année * Dlenssiv

; e O Grabit
spécifique

13 - Chercher dans RefWorks en utilisant les index RefWorks

Référence(s) v|Rechercher v Visualiser v| Dossiers v Bibliographie Outils ~|Aide ~

13.1 Cliquer sur “Rechercher > Index des e —
jOU rnaUX” Portada - American Journ
13.2 Cliquer sur un titre de journal et vous porade ié) Sk saamer
verrez toutes les références publiées dans ce T S
journal, se trouvant dans votre compte R 2
RefWorks e 3

Acta Neuropathol.(Berl)

Acta Neuropathologica

(
(
(
(
(
(
(
(
Acta Gastro-Enterologica Belgica (1)
(
(
(
(
(
(
(
(

Acta Socialogica 1) Editer Supprimer

Advanced Technoloay Libraries 12) Editer Supprimer

Against the Grain 1) Editer Supprimer

Agaression and Vielent Behavior 2) Editer Supprimer

AIDS 2) Editer Supprimer

5/11 AIDS (London, England) 2) Editer Supprimer

Portada - American Journ


http://fr.wikipedia.org/wiki/RSS_(informatique)
http://fr.wikipedia.org/wiki/Sigle
http://fr.wikipedia.org/wiki/Syndication
http://fr.wikipedia.org/wiki/Web
http://fr.wikipedia.org/wiki/Blog
http://www.science.gouv.fr/rss.php

RefWOPkS Pratique

14— Modifier un lot de références avec I’« Edition Globale »

14.1 Cliquer sur “Visualiser > Dossier » et choisir « SUDOC »

14.5 Cliquer sur « Edition Globale »

14.6 Seélectionner la page et choisir le champ « Notes »

14.7 Taper « exemple pour le manuel » (vous pourrez toujours le modifier par la suite)
14.8 Sélectionner « Ajouter aux données existantes » et « OK »

RefWorks

Référence(s) ~|Rechercher | Visualiser ~| Dossiers »|Bibliographie | Outils | Aide -

Edition globale

Références a modifier : @& sélactionnée(s) (O'Page O Liste compléte

Champ Tﬂmx & Cchamp Spédifigue [ Choisir le champ a modifier... iw
[OYe i E P A AER: Choisir le champ & modifier...
Année de publ.
Auteur Adresse/affiliation
. - . . | Auteurs principaux
Si le champ contient d&ja des donne & Ajouter aux donné Auteurs quatemnaires
C Ecraser les donnét Auteurs quinaires
(O Ne pas le modifier| Auteurs secondaires
Auteurs tertiaires

Autres pages E

Base de données

Maodifier le champ:

15 - Exporter vos références pour les importer, ensuite, par exemple, dans d’autres
gestionnaires bibliographiques

15.1 Cliquer sur « Référence > Exporter »

15.2_ Exporter le contenu du dossier « PubMed » en utilisant le format de sortie
« Bibliographic Software format »

15.3 Cliquer sur “Export vers fichier/texte »

15.4 Sauvegarder en .txt, format requis pour importer dans EndNote, Procite...

RefWorks [—

Référence(s) v|Rechercher | Visualiser v|Dossiers v|Bibliographie | Outils v Aide ~

Exporter

Inclure O Toute(s) référence(s) (zes) O Ma Liste (o) @ Référence(s) 3 partir de | pl

Format d'exportation

Explication des formats d'exportation @ pibliographic Software (EndNote,Reference Manager,ProCite)

OBibTex - RefWorks ID

O citation List

O RefWorks Tagged Format
OTab Delimited

OxmL

\ Exporter vers fichier/texte |

Frangoise DEVILLARD
Derniére mise a jour Mars 2007
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Reﬂnfork g Pratique

16 - Créer votre bibliographie avec Write&Cite

16.1 Se déconnecter de RefWorks, fermer votre navigateur

16.2 Ouvrir Word et taper les lignes suivantes :
« Ce document va vous aider a mieux comprendre comment créer une bibliographie
rapidement a I’aide de Write-N-Cite. VVous allez insérer des références dans votre
manuscrit et créer votre bibliographie. »

16.3 Ouvrir Write-N-Cite

16.4 Entrer vos mots de passe et assurez-vous que « Always on top » est activé

16.5 Placer votre curseur ou vous souhaitez insérer votre citation

16.6 Cliquer sur « Citer » pres de votre référence (vous pouvez faire une recherche

dans Write&Cite)

16.7 Répéter cette opération (vous pouvez insérer plusieurs références a la suite)

16.8 Sauvegarder votre document « Rapport et bibliographie »

16.9 Cliquer sur « Bibliographie » et choisir la feuille de style « Nature »

16.10 Vous avez créé un deuxiéme document appelé « Final - Rapport et

bibliographie »

16.11 Reprendre votre manuscrit, choisissez le format APA et créer une nouvelle

bibliographie.

Final-Rapport et bibliographie.doc - Microsoft Word
i Editon Affichage [nserton Format Outls Tableau Fepgtre 2

ﬁ\ﬁu“‘?ﬁ\_ﬁg__qﬁé F 9 - - @ o [ E S (R G 9 00% v@\mgeduralim ~ | Times New Roman - 12
RN N O R S IEERRE

[N 2 1 30 S0 6 17N e B 1S 1100 1 Il 1120 1130 0140 115 1 A 1 ed7 e | 18

[Présentation de la base de données BHA

Bibliographie d Histoire da [ 'Art (BHA) est la base de donméas b:’bl:béhxques sur
Uhistoire de ’art européen et américain la plus compléte au monde *. Elle recense et analvse
la littérature sur les arts visuels de ['Antiguité tardive a nos jours. Elle affre aux chercheurs
un accés d plus de 2000 périodigues en plus de cinguante langues, ainsi gu'a des
monographies, des catalogues d ‘expositions, des congrés et des bibliographies %3, ‘.___

Lancée en 1991, 1a BHA fait suite au Répertoire d”Art e d”Archéologie (RAA 1910-1989 ) et
au Répertoire Intemational de la Littérature de I’Art (RILA 1975-1989).

Domaines couverts Toutes les formes d’arts visuels, dans le sens le plus large du terme, sont
couvertes. les Beaux-Arts (architecture, sculpture. peinture. dessin et estampe) comme les arts
populaires et traditionnels et v compris tout objet de culture matérielle intéressant I"historien
del'art. La BHA recouvre les activités artistiques mondiales résultant d un contact avec la
tradition occidentale. Les phénomeénes artistiques contemporains sont traités a ’échelon
mondial mais plus sélectivement.

En chiffres Nombre de notices bibliographiques : 332 650 Accroissement annuel 2004 : 23
226 Type de documents : 62% articles de périodiques, 20% livres, 9 % actes de congres, 8%
catalogues d’exposition.

85 pays d’édition pour les documents primaires

Base coproduite avec le Getty Research Institute (Etats Unis).

References

1. Finn, C. Potted history. 4poilo 163, 80-81 (2006).
$ 2. Azimi, R. L'art modeme et contemporain, ‘fast and furious'. Qwil. 91-93 (2003).

3. Picasso céramiste. Oail. 36-41 (2005).

NOTE : Conservez toujours votre document initial intact, a partir duquel vous pourrez
créer autant de bibliographies que vous désirez.
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RefWOPkS Pratique

17 - Créer votre bibliographie sans Write&Cite, quand 1’ordinateur ne permet pas le
téléchargement de Write&Cite, ou quand I’utilisateur se sert de traitements de texte autres
que Word, comme OpenOffice, LaTex, etc.

17.1 Ouvrir Word et taper les lignes suivantes :
« Ce document va vous aider & mieux comprendre comment créer une bibliographie
rapidement, méme quand vous n’avez pas acces a Write-N-Cite (certains administrateurs
n’accordent pas de droit de téléchargement, par exemple). »
17.2 Se connecter a RefWorks
17.3 Faire une recherche simple « Insulin »
17.4 Passer a I’affichage « Une ligne/Visualiser »
17.5 Choisir une reférence et cliquer sur le lien « Citer »
17.6 Sélectionnez la référence, présentée comme avec Write&Cite, et la copier
17.7 Placer votre curseur ou vous souhaitez insérer votre citation et la coller
17.8 Répéter cette opération (vous pouvez insérer plusieurs références a la suite)
17.9 Sauvegarder votre document « RWformation »
17.10 Puis cliquer sur « Bibliographie » et choisir la feuille de style « Harvard -
British Standard »
17.11 Sélectionnez « Bibliographie a partir d’un manuscrit », parcourir pour
retrouver votre document « RWformation », puis cliquer sur « bibliographie »
17.12 Vous avez crée un deuxieme document appelé « Final - RWformation »
(méme résultat qu’avec la bibliographie avec Write&Cite)

Refwo Pks Mew Release - details

Référence(s) v|Rechercher v |Visualiser v Dossiers | Bibliographie Outils ~|Aide ~

Résultats de la recherche pour "insuline”™ rasser s : [ une ligne/Citer visualiser v

Utilizer: lG)E‘.eleu::!:icmnée{s) OPage O Liste compléte
Ajouter 3 ma liste || Mettre dans le dossier... |v | Edition globale || Supprimer || Imprimer |

Allera lapage:1 2 3

[ citer Apercu Borjesson M. 2005 Physical activity has a key role in hypertension therapy
miter Apercu De Mevts P, 2005 The insuline receptor: structure and function

O citer Apercu Kaim K. 2005 Drug-induced edema
[ citer apercu  Leszezyszyn-Pynka M. 3 EEB an
[ citer spercu Orban J.C. Fle Edit View Go Bookmarks Tools Help |

[ citer Apercu Sibai K. RefWorks Visualiseur de citations

D) cter Apercy Tanz,V.C. T Vitelisewdecitations | Sp
[ citer ppercu del Valle Nunez.C.J.

{{328 Borjesson,M. 2005;}}

D Citer fpercu FuJF.
D Citer Apercy Kulogh 7. onic

[ citer Apercu Maglajlic.S.

Sélectionner d'abord la référence. Puis la copier/coller dans

ose-it
[ citer Apercu Orea A votre document.

J| Selectionner une référence || Effacer |

Bibliographie
Done

[ citer Apercu Golubev. A.G. U DIOCIIEIIS O Y UL TSPl CATCIISIO
[ citer Apercu GurelD. 2003 Expression of IGR-IR and VEGF and trophoblastic proliferative activity in |

[ citer Apercu Szezerbal 1. 2003 Comparative chromosomal localization of the canine-derived BAC clones ¢

[ citer apercu Svbirna N.0O.

[ citer Apercu Becic F.

Frangoise DEVILLARD
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18 - Préparer votre bibliographie hors connexion

18.1 Au préalable, quand vous étes encore en ligne, exporter toutes vos références au
format « Citation list ». Sauvegarder la liste sur votre ordinateur, sur USB et/ou
I’imprimer.

18.2 Utiliser votre liste et repérer les numéros ID de vos références. Ouvrir votre
document word et les insérer ainsi {{ID}}. Votre manuscrit sera prét a utiliser pour créer
votre bibliographie, des que vous serez en ligne, RefWorks reconnaitra les références

{13 {43}

19 — Créer une liste de références personnalisée

19.1 Cliquer sur « Dossier > visualiser — SUDOC »

19.2 Sélectionner 3 références et cliquer sur « Ajouter a ma liste »

19.3 Cliquer sur « Dossier > visualiser — PubMed »

19.4 Sélectionner 2 références et cliquer sur « Ajouter a ma liste »

19.5 Cliquer sur « Bibliographie », choisir le style de présentation « Nature » et
cliquer sur « Bibliographie a partir de la liste de référence »

19.6 Sélectionner RTF (Rich Text Format)

19.7 Choisir « Ma liste » et « Créer la bibliographie »

19.8 VVous avez créé une liste personnalisée, que vous pouvez sauvegarder, imprimer
ou envoyer par courrier électronique

N Bienvenu(e), Francoise. Déconnexion
Ref 0 ﬁ OPkS New Release - details Francoise University ﬂ
Référence(s)  Rechercher ~|Visualiser * Dossiers v Bibliographie Outils ~ Aide ~ Recherche simplejinsuline

Bibliographie Liste des formats de sortie | Demander un format

Retour  [a liste de références

Style de présentation y | Nature v [ Edtter... ][ Nouveau | [ Apercu des styles |
O Bibliographie a partir d'un it Comment entrer des citations dans votre manuscrit
Fichier 3 formater

© Bibliographie a partir de la liste de référence

Type de fichier 3 créer ," RTF (Rich Text Format) v

Intégrer O Toutes les références (4192 (9 Ma Liste (o) O Références a partir de | Dossier... v
Créer la bibliographie

Formats du fichier manuscrit disponibles +

+ Traitement de texte pour Windows, version 97 ou ultérieure
¢ Traitement de texte pour Mac, version 98 ou ultérieure

+ OpenQffice.org Writer (.odt)

* HTML

+ Rich Text Format (RTF)

* Texte

Frangoise DEVILLARD
Derniére mise a jour Mars 2007
9/11



RefWOPkS Pratique

20 — Modifier/créer un style de présentation

20.1 Pour vous aider & mieux connaitre les styles, vous pouvez cliquer sur « apercu
des styles » (décocher « Utiliser des références de votre compte » pour voir tout type de
référence).

20.2 Cliquer sur «Bibliographie» et sélectionner un style proche de celui que vous
désirez.

20.3 Nommer votre style et « sauvegarder sous » . Le nouveau style apparaitra en
rouge dans votre liste.

20.4 Effectuer tous les changements, et controler votre travail en bas de 1’écran :

« visualisation de la présentation bibliographique »

NOTE : 4 chaque moment, vous pouvez utiliser [’aide en ligne : Using the Output Style
Editor

RefWorks Edition du style de présentation
Skylez| Format Frangoi== b/ ) Bibliographie () Citation dans le corps du texte () Notes
[ ssuvegarder | [ Sauvegarder sous | [ Supprimer | [ Houvesu ] Type de citstion: | Citations dans |2 corps du texts uniquement %

ique [defini]

Champs pour ce type ordre des champs de Champ Commentaire # Un commmentaire special pour ce champ pour ce type de référence
Add Text to Qutput Py présentation Undefined, Using Generic
e r -

I =
[: Paramétrages de champ  utiliser \n pour |2 retour sutomatiqus de charriot, \t pour |z tzbulation ou \f pour |= changement de page
Inclure le champ | Toujours v
o
[z mee (dlzmimre Wlisime Wi amsns Wlimte misar
ccédar de Faire suivre de
Su =
-ameétrages auteurs

Inclure tout ou Ne pas faire apparaitre plus de & | 5i davantage, montrer |6

suivis par | eta] utilisant [JEn gras [Souligner
[z (it sngizs Wi ms s
MEttrE la Titre ou Montrer les Anonymes comme |Ancnymo

Paur deux uniquement, utiliser |-

Au-dela de deux, utiliser | Avant-dernier |

Nom | Patronyme premier et deuxigme ¥ | Premiers | PID v
Rien v

Nom | Patronyme premisr st deuxigme ¥ | Premiers | PrD v
Rien A

Précéder de suivis de |-

Précéder de suivis de |-

------

(1) Beutler EB, Stempien C, Schneider KE, Maybo SG,I1I, Campbell EP, Dunie M, et al. Le titre principal appareit ici. 1.Irrep.Results 2001- 10 (1).

NOTE : Vous pouvez aussi cliquer, dans le menu Bibliographie, sur le lien « demander un
format », puis remplir les informations. Cette requéte part directement a [’équipe
technique de RefWorks.

21 — Personnaliser votre compte
21.1 Cliquer sur : « Outils > Personnaliser »
21.2 Choisir « Nature » comme premiere feuille de style et dans la section
« Option d’import », cliquer « oui » pour voir « I’Option pour I’Edition
Globale des Sources électroniques apres 1’Import »
21.3 Cliquer sur « Sauvegarder»
Frangoise DEVILLARD
Derniére mise a jour Mars 2007
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http://www.refworks.com/Refworks/help/Using_the_Output_Format_Editor2.htm
http://www.refworks.com/Refworks/help/Using_the_Output_Format_Editor2.htm
http://www.refworks.com/Refworks/help/Using_the_Output_Format_Editor2.htm

RefWOPkS Pratique

22 — Partager un style de présentation avec des collegues

22.1 Cliquer sur « Référence > Sauvegarder/Restaurer »

22.2 Ne conservez que la coche correspondante a votre feuille de style, puis
cliquer sur « effectuer la sauvegarde »

22.3 Envoyer ce fichier, sauvegardé sur votre disque dur, a vos collégues qui
utiliseront le méme procédé, en allant 1) chercher le fichier, puis 2) en
sélectionnant « Restaurer ».

ATTENTION a respecter [’ordre pour la restauration

Refwo Pks New Release - details

Référence(s) v|Rechercher ~|Visualiser ~| Dossiers v |Bibliographie QOutils = Aide ~

Sauvegarder/Restaurer

® Sauvegarder O Restaurer

DIntégrer les notices
U inclure 1e fil RSS

Sélectionner les feuilles de style a sauvegarder: [ Tout rechercher | [ Tout déselectionner

Format Frangoise “"
LI MLA &th Editiontest

_. | Effectuer la sauvegarde |

NOTE : Il est possible de demander a ’administrateur de mettre un style de présentation a
la disposition de toute la communauté de votre institution (voir votre bibliothécaire).

Vous pouvez imprimer le mini guide utilisateur, en frangais :
http://www.refworks.com/Refworks/help/RefWorks Quick Start Guide French.p
df

Et surtout, n’hésitez pas a consulter votre bibliothécaire ou documentaliste.

Frangoise DEVILLARD
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