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RefWorks: Cuaderno de Ejercicios

Introduction

Este cuaderno de ejercicios fue creado por Michéle Walker, miembro del
departamento de Formacion de CSA (ProQuest) y tiene la intencién de
guiar a los usuarios a través de las funcionalidades basicas de RefWorks.

Recomendamos utilizar este documento como un manual de uso después o

durante una sesidon de formacidén, o como una pieza de acompafnamiento
durante el estudio autodidacta a través de los tutoriales de RefWorks.
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New User Information
for
Training University

(4ll fields are required)

Ejercicio 1 Crear una cuenta. e
1. Vaya a www.refworks.com/refworks (o a través del enlace T
. ;7 = N N -/ ichelew
especifico desde la pagina web de su institucion). Passmors
2. Haga clic en Registrese para una cuenta individual Re-ertor Passiord.
3. Complete el formulario : = il Addess
- , Los tIpOS de rwalker@csa.com
4. Haga clic en Registrese usuarios y las Typa of sar
5. jEnhorabuena ya ha creado su cuenta de RefWorks! | Areasde T :
- imi iSelect a Focus Area
Clerre su navegador. Conocimiento |  iSelectaFocus Area
. se pueden CSA Staff
6. Vuelva a abrir su navegador, vaya a personalizar. IE.,“‘,;.,.
www.refworks.com/refworks y acceda a su cuenta. Research Department

Social Sciences
Other

Ejercicio 2 Importacion directa desde Google Scholar (http://scholar.google.es)
1. Asegurese que tiene activadas las cookies Cooale R
o . oogle STy e
para permitir establecer preferencias en Google "\
Scholar (GS) Bshol“il - - ijn.hﬂ -'|D of abeun 7,750 100 for h-h-vh:n- M.AZ seconds) El
2. Desde la pantalla de blsqueda de GS, vayaa e e
Preferencias de Google Académico
3. Al final de la pantalla seleccione RefWorks
en ‘Mostrar vinculos para importar citas al’
4. Ahora, los resultados de busqueda tienen un
enlace de ‘Importar a RefWorks’.

s

NOTA: la importacion debe ser registro a
registro. Google Scholar no permite marcar varios registros.

NOTA: Es posible que no se visualicen en RefWorks datos consistentes como el titulo, autor,
afo, etc.; y que solamente se muestre la URL. De todos modos, si hay metadatos en el registro,
entonces si se importaran a RefWorks.

Ejercicio 3 Importacion Directa desde CSA Illumina (o utilice una de estas bases de datos
que suscriba su institucién) https://www.refworks.com/content/products/direct_export.asp

1. Abra la Base de datos en otra ventana
2. Busque por ‘assertive®’ en el campo
Resumen en la pestafia de BUsqueda
Avanzada

3. Haga clic en RefWorks en la lista de
resultados

4. Escoja los registros del 1 al 50

5. Haga clic en Export to RefWorks

6. Las 50 referencias se importaran automaticamente a su base de datos

& Use 3084 records fram the current results list of All Publication Types
From recar d |1 to 50‘ of 3084 Publiched Waorks (maximum 500 at 3 tima)

[T Include duplicates

B Export to @ RefWorlks| (Only records for Published YWorks will be processed.)
erms and Conditions Gaverning Use | Feedback Interface R0
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Ejercicio 4 Importacion desde un fichero de texto: Web of Knowledge

1. Abra Web of Knowledge en una ventana distinta y ejecute cualquier busqueda sencilla
2. Seleccione los items de interés marcandolos en el cuadro apropiado de la izquierda.

3. Enla parte inferior de la pantalla, escoja B, Toechilk coes it sfect e bioatably o cacospesder i ety e
/' fuhan(s): Roura, E; Andres- Lacuera, C- Estuch, R, etal.
Source: ANNALS OF NUTRITION AND METABOLISM olume: 51 [ssue:6 Pages: 493498 Published 2007

entre exportar: Selected records on page 3
(registros seleccionados en una pagina) ; NS . 1 oo ot s g

Bumor(s) Vila, C; EStruch, & Sille, HR, etal

All records on page (todos los registros en o e PN D st A 03
- Sauree: Cooperative Design, Visualization, and Engineering volume: 4674 Pages 4249 Published: 2007
una pagina); o un Record range (un rango

de registros)_ fesis 342 ShowTiperpe b [ ] ot % (Gl b ot [Ftbiaion Do 8

4. En el menu desplegable del paso 3 (Step 3), "o wr
escoja Save to other Reference Software y | B :
haga clic en Save. Seleccione la

EndNole) et

4 | | Savelocther Reference Software % Save

opcion Save to disk y guarde el fichero resultante en su ordenador.

o

En RefWorks, seleccione Referencias/Importar en la barra de herramientas.
6. Seleccione ISI (Institute for Scientific ©® RefWorks

Information) como la fuente de datosy  me—rrrmreeT
Web of Science como la base de datos.  Impert o il i

7. Examine para encontrar el archivo de el [] = TC
texto guardado en su ordenador y haga s reneso .
CI IC en Ab rl r .' fmw!‘! Data fram the fallawing Teut File

KT Sl b [Beorwin_|
iy f yos

H - = ‘___l HJ_ e
8. Haga clic en Importar. Sus registros

deberian aparecer en la Carpeta de
Ultimas Importaciones.

Si selecciona registros de paginas diferentes, necesitara seguir las instrucciones siguientes:

9. Seleccione los items de interés desde la pagina de resultados, marcando los cuadros
apropiados de la izquierda.

10. Ejecute las selecciones de cada pagina haciendo clic en Add to Marked List.

11. Cuando haya completado su seleccion, haga clic en Marked List en la parte superior de la
pantalla, y apareceran todos los items que ha ido seleccionando.

12. En la seccion Step 1. Select the fields to include in the output: Seleccione los campos
que desea incluir.

13. Haga clic en Save to File. Deberia dejar las opciones en Field Tagged y Other Reference
Software.Escoja la opcion Save to Disk y guarde el fichero resultante en su ordenador.

14. Continte los pasos 5-8 descritos arriba.

Ejercicio 5 Anadir nuevas referencias manualmente

1. Haga clic en Referencias | Afiadir Nueva Referencia

2. Seleccione el estandar Harvard en Ver campos utilizados por.

3. Seleccione Articulo de revista académica (Journal) como tipo de referencia

4. Introduzca los detalles en los campos marcados con un v* (campos requeridos para una cita
correcta para ese formato de entrega concreto)

5. Guarde la referencia, o haga clic en Guardar y Agregar Nueva para continuar afiadiendo
mas referencias.
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Ejercicio 6 Buscar en una Base de Datos z39.50
(PubMed)

1. Haga clic en Buscar | Catalogo o Base de Datos en
Linea

2. Seleccione Pubmed

3. Busque por ‘avian flu’ (gripe aviar) en busqueda
sencilla

4. Importe todo en la ‘Pagina’

5. Cierre la pagina de resultados y vuelva a RefWorks

Ejercicio 7 Buscar en un Catalogo de
Biblioteca.

1. Vaya a Buscar | Catalogo o Base de Datos en Linea
2. Escoja un catélogo de biblioteca en el listado
alfabético desplegable (el suyo propio, o el de una
Biblioteca Nacional, por ejemplo)

3. Haga una Busqueda Avanzada por descriptor:
Influenza

4. Importe ‘Todo en la lista’

RefWorks m ]

Search Results for “avian flu"

Import

Cref10:1

2 PubMed Links
Title. Introduction, 2ipanh

Authors: Musick,
Source: Md M4

Clref1o: 2

2 pubed Links
Title Avian f}
Authors: HulLH

Sort by

o W___

Use: O selected OPi Jall n(l:s: .“ Defoult &
Import to Folder... & o

xmpon dlo!d )
GutuPnue 12

al Referance 1 of 50 iSO e en =)

View in PybMed Ralated Docyments More by | Musick,T.S. o)

NOTE: Links back to
Pubmed, to related
documents and direct
author search

Source:  Minn Med 2U0SREST SE=SS=m st

Orefio: 3

2 PubMed Links

ov e
Winterfeld.a. 14 (Go)

ou
Viaw in PybMed  Ralated Documents More by

Tle:  Preparing for a pandemic: concem over a possible avian s pandemic is moving
states, communities and the federal government to action

Ratareneas = Svaich = View = Folders =Bibliography Taak = Help =

Search Online Catalog or Database neean

anling Catalog or |)nlnlnwE

Briwsh Librany

Pulild

-u._.lw 1y Spieie

:lq'll:l

Bobert Gordon University Library, Shardeen
Bowal Library I:l-'rcr-;-l-;-E:nu-

B |l' |rn:_|-:a~-'¢-;r-:a.h.r| College

o
-.:4-1- ra\.:ﬁ LEREET wemy

5. Cierre los resultados de busqueda y vuelva a RefWorks

Ejercicio 8 Creacion y organizacion de carpetas
. Vaya a Carpetas | Organizar Carpetas

. Haga clic en Crear Nueva Carpeta

. Nombrela Virus y haga clic en OK

. Cree otra carpeta llamada Asertividad

. En Busqueda Sencilla, busque por flu

. Seleccione todo en la lista

. Afade los registros a la carpeta Virus

. Haga clic en Buscar | Avanzado

. Busque por ‘assertiveness’ en el campo resumen y
por 2005’ en el campo Afio de Publicacion.

OO ~NOoO ol WwWwN -

RefWorks ™™™

Welcame, Miche

Training
Feferances = Search = View = Folders * Dibliagraphy Tools = Halp =, -850
Organize Folders
[ crama tew Foidar - et diee) BACK 10 E
Besame Delae (ot
[TEE T .
ame Delae )R
samc Gz 3o o Fal

Hesgme fwiety [ Tache

O Last Impairtisd Lrsterance Slaw abie_]

fmtama Dol ) . RefWOPkS New RefWorks Releose -
R o

References v Search v View v|Folders v Bibliography Tools v Help M

Youhawe 4Craate New Folder
2

2

New Folder Mame: | Viruses

10. Importe directamente ‘Todo en la lista’ a la carpeta Asertividad

Ejercicio 9 Crear una lista de referencias en el
formato de entrega favorito
. En RefWorks, vaya a Ver | Carpetas | Virus
. Seleccione una o dos referencias
. Haga clic en Anadir a Mi Lista
. Haga clic en Carpetas | Ver | Asertividad
. Seleccione una o dos referencias
. Haga clic en Aiadir a Mi Lista
. Haga clic en Bibliografia
. Marque Formatear Bibliografia de la Lista de
Referenmas

coO~NOoO Tk~ wWNE
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Mfarences = Seaich = View = Foldern = Bibliography Toaks = Help = 2227

Qs

Bibliography  wut o vt stins | Regesst an Outsus Shils

urput Stvle  Harvad - British Standand

LEd... || Haw | [ Pravw Sovias |

Formal Paper and Bibliography pos e Do Cogmasy s g Dacerman

Cipcumant 1 Fomat [ Boceme_ |

=/ Farmat a Bibllography from a List of Heferences E
Fils Type to Craate | RTF (Ruch Test Fopsat) ‘:-‘-'---

Ervciuc

10

ol Btmrances (v3) My List (4) O Befsrancs from | Fo

| Creale Bibliography

Document Formats Supported
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9. Seleccione RTF (Rich Text Format) como la Clase de Archivo para Crear

10. Marque Mi Lista

11. Haga clic en Crear Bibliografia

Automaticamente se creard una lista de referencias correctamente formateada en un archivo
RTF que podra guardar, imprimir, enviar por email, etc.

Ejercicio 10 Crear una Bibliografia con Write n Cite v.2 (opcional)

Nota: Si utiliza Write-N-Cite 111 para Windows, ignore este ejercicio y pase al siquiente.

Ventana de Word
1. Cierre su sesion de RefWorks. e
- . . T atl i Bjf= -l
2. Abra Word y escriba el siguiente texto: T~ T BT -
Este documento le ayudard & comprender COMO -+ watysr sy spd ot feoe - Cor oo e ot o
crear una bibliografia de forma rapida y eficaz | i CL26 hemmina M 20054 ene 2005 ) cons od bem
utilizando Write-N-Cite. CoOmo insertar citas, tanto - @ m !
una como varias, y como crear una bibliografia. P dimays on top R Mo Srah | Documenty Lt Gl
15 v = Bibliageaphy Halp Soich Ratweat:tiggs G|
3. Haga clic en el acceso directo a Write-n-cite I"fﬂrmtEMﬁﬂ'd”“r"--m--l
1 H H . Sart by | Tithe, Primary .
que tiene en el escritorio o en la barra de g 2. i Bt Mg o wi

belp Fromddother Earth
. Edent . Hezbal rpdizset for mensgause: do ey wosk
SR — and are tey safe?

herramientas de Word.
4. Inicie sesion en su cuenta de RefWorks.

. . ' I S Hezbal bssemts for memopasie Black
5. Marque el boton ‘Siempre arriba’ (‘Always on g e Bkl 2000 L, o micrcmized progeeroae
Top’ 1 E » s Het Stod Pk Gom The Sroktes -
H - B Sponiscrd Lisk
6. Haga una busqueda rapida por “flu’ 3 =R e o
7. En el documento Word, ponga el cursor del | Ventana de write n Cite

raton donde quiera insertar la cita
8. Vuelva al listado de Write n Cite y haga clic en Citar al lado del registro que

quiere citar

9. Repita este proceso en los diferentes sitios donde quiera insertar citas. Intente duplicar
diferentes entradas para una misma cita.

10. Guarde su documento como RWprueba.

Ejemplo de un ‘documento final ‘— con las citas y
las referencias correctamente formateadas.

11. Vuelva a la ventana de Write n Cite, haga clic en
Bibliografia y escoja Nature como el formato
bibliogréafico

12. Automaticamente se creara un segundo documento

to create a biblsography qeackly and

llamado FinalRWprueba. Guardelo como Beference
RWpruebaNature.
13. Repita la creacion de la bibliografia usando otro eivgordogr o

formato de entrega distinto. Creara otro 2 Homea K M arct Tho Bl
FinalRWprueba con el nuevo formato. Guardelo
como RWprueba<formato>.

3. Mationad Dt Sick: in the Ciay

sert a=gle and multple > Yeanzons asd bow

NOTA: recuerde de trabajar y hacer cambios en el documento original (y a partir de él,
cree tantos documentos finales como necesite en los formatos que desee)
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Ejercicio 11 Crear una Bibliografia con Write-N-Cite I11 para Windows (optional)

1. Cierre su sesion de RefWorks
2. Abra Word y escriba el siguiente texto:

L, L, Pfle Edt Vew Iwett Fomat Toos Tabe RohoPDF Wndom beb WebEx ‘-L‘
Este documento le ayudara a comprender como AEFEREPEZET FIEIEE %1 8 Ll el e i il
crear una bibliografia de forma rapida y eficaz f : Z |

utilizando Write-N-Cite. Como insertar citas, tanto
una como varias, y como crear una bibliografia.

This dacument will help you understand how to create a bibliography quickly and efici)y using
Wiite--Cite . How to insert single and mutiple citatioas and how to create a bibliograpMk {131
Alonso-Navamo,H. 2007}

3. Haga clic en el acceso directo a Write-n-cite que

B Write-+'Cite Il

tiene en el escritorio o en la barra de herramientas |- -
de Word. ’ ences o3 e o
4. Inicie sesion en su cuenta de RefWorks. ‘ - c...,...,.ma -
5. Marque el boton ‘Siempre arriba’ (‘Always on : D S
Top | [ i
6. Haga una busqueda répida por “flu’ : - \:;\mmm mi, Ventana de Write n Cite
7. En el documento Word, ponga el cursor del raton - 1107 Ny CD6 T s R COI Crsi
donde quiera insertar la cita . B o Ve o 2 S R g
8. Vuelva al listado de Write n Cite y haga clic en . £ -
Citar al lado del registro que ———————— - S =

quiere citar

9. Repita este proceso en los diferentes sitios donde quiera - ity iy et o
insertar citas. Intente duplicar diferentes entradas para : i T R
una misma cita.

10. Guarde su documento como Rwcita. 8 ¥ -

ry hccup: suecesstd

11. Vuelva a la ventana de Write n Cite, haga clic en
Bibliografia y escoja Nature como el formato de
bibligréfico

2006, 0\

12. Automaticamente su documento quedara formateado B ::f ;;:;z:::;:m
con la bibliografia. =
13. Teclee més texto en su documento de Word y afiada
mas citas. Puede incluir mas de una cita en el mismo R
sitio. e
14. Formatee de nuevo la bibliografia utilizando un
formato bibliogréafico distinto dentro del area o i o e i
Bibliografia de Write-N-Cite I11. Su documento volvera A S A B A
a ser formateado. Guardelo. "t 5 v S T "" ;j:‘n o
Ejemplo de un ‘documento final — con las
respectivas citas y referencias bibliograficas
insertadas
Pagina 7
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Ejercicio 12 Crear una Bibliografia sin utilizar Write-N-Cite
1. Abra Word y escriba lo siguiente:

RefWorks S

Rifuiances = Suarch = Vigw = Faldars = Bbliography Took = Halp = 5837

Este documento le ayudard a comprender como
crear una bibliografia rapida y eficazmente cuando
el aplicativo Write-N-Cite no estéa disponible. S —

(Puede ocurrir en ordenadores de fuera del T T

campus o en ordenadores que no permitan la o
instalacion de aplicativos). i

Information Management Folder swuns one necae vies

3 Erom The Ssorkster - Speagored Lk
ie danabace lpecked

2. Inicie sesion en RefWorks 2}y T nm|m
3. Haga una busqueda sencilla por “assertiveness” f Bl coameenen . 90513) '

4. Escoja la vista Una linea / Vista de Cita foam s Lo '-""“‘-El

5. Escoja una referencia y haga clic en Citar |E| e L

6. Se abrira un cuadro con el nimero de cita con el LT e KT

formato apropiado para Write n Cite. Seleccione

todo el texto que aparece en el cuadro y guardelo en el portapapeles

7. Vuelva a su documento de texto y ponga el cursor donde quiera que aparezca la cita y pegue
el texto copiado del cuadro

8. Repita este proceso si quiere insertar mas citas en el documento.

9. Cierre el documento y guardelo como RefWorks [ welcome, Michels
Trainii

RWformacion2. .
10. Vuelva a RefWorks y vaya a Bibliografia kit i e
11. Escoja el formato Harvard British Standard Pty el e

12. Marque la opcion Formatear Manuscrito y e ) e 12 | 12
Bibl |og rafia < Format Paper and nluu"mmm_-, v i llrried
13. Encuentre su archivo de Word en Archivo para Sl
Formatear

14. Haga clic en Crear Bibliografia
15. Automaticamente se creara un Segundo documento con la bibliografia y las referencias
correctamente formateadas. Guardelo como RWFinalHarvard.
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