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RefWorks: Cuade  rno de Ejercicios

Introduction

Este cuaderno de ejercicios fue creado por Michéle Walker, miembro del
departamento de Formaci  6n de CSA (ProQuest) y tiene la intencion de
guiar a los usuarios atra  vés de las funcional idades basicas de RefWorks.

Recomendamos utilizar este documento como un manual de uso después o

durante una sesion de formacién, o como una pieza de acompafiamiento
durante el estudio aut  odidacta a través de los tutoriales de RefWorks.
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New User Information
for
Training University

(4ll fields are required)

Ejercicio 1l  Crear una cuenta. e
1. Vaya awww.refworks.com/refwork$o a través del enlace T
sen , . N . ., ichelew
especifico desde la pagina web de su institucion). Passmors
2. Haga clic erRegistrese para una cuenta individual Re-ertor Passiord.
3. Complete el formulario . = il Addess
. e Los tIpOS de rwalker@csa.com
4. Haga clicenRegistrese usuarios y las Type of ser
5. jEnhorabuena ya ha creado su cuenta de RefW( Areas de R :
. imi iSelect a Focus Area
C|erre su navegador. Conocimiento |  iselectaFocus area
i se pueden Aot
6. Vuelva a abrir su navegadwaya a personalizar. [y ot —
www.refworks.com/refworky acceda a su cuenta. Research Department

Social Sciences
Other

Ejercicio 2  Importacion directa desdeGoogle Scholafhttp:/scholar.google.es)
1. Asegurese que tiene activadas las cookies Cooale
para permitir establecer preferencias en Goog == S e
Scholar (GS) Seholar .
2. Desde la pantalla de busqueda de GS, vays e = = e =
Preferencias de Google Académico "

3. Al final de la pantalla seleccione RefWorks .. o e ety o S P
enMostrar v2nculos para i - e ey v |I|
4. Ahora, los resultados de blUsqueda tienen yi i @ s e T e

enl ace de O MP Ot @ & oo s wn e s behavier

NOTA: la importacién debe ser registro a
registro. @ogle Scholano permite marcar varios registros.

NOTA: Es posible que no se \adiuenenRefWorks datos consistentes como el titulo, autor,
afo, etc.; y que solamente se muestre la URLtodos modosj hay metadaton el registro
entonces si se importaran a RefWorks.

Ejercicio 3  Importacion Directa desde CSA lllumina (o utilicena de ess bases de datos
que suscriba su instituciphttps://www.refworks.com/content/products/direct_export.asp

1. Abra la Base de datos en otra ventana
2Busque por O asmert
Resumemn la pestafia de Busqueda
Avanzada

3. Haga clic en RefWorks en la lista de
resultados

4. Escoja los registros del 1 al 50

5. Haga clic en Export to RefWorks

6. Las 50 referencias se importaran automaticamente a su base de datos

Logout Quick Search | Adwanced Search Search Tools 0 Marked Records | Search Histary | Alerts
ST

& Use 3084 records fram the current results list of All Publication Types
From recar d |1 to 50‘ of 3084 Publiched Waorks (maximum 500 at 3 tima)

[T Include duplicates
Export to @ RefWorlks| (Only records for Published YWorks will be processed.)

15 Governing Use | Feedback e English
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Ejercicio 4  Importacion desdeun fichero de textoweb of Knowledge

=

Abra Web of Knowledge en una ventana distinta y ejecute cualquier basqueda sencilla
2. Seleccione los items de interés marcandolos en el cuadro apropiado de la izquierda.

3. En la partanferior de la pantalla, escoja P
entre gportar: Selected records on page . it UHONETIDOUS Sl 1 e § P 8 Pt 27
(registros seleccionados en una pagina) S 1 oot b s e
All records on page (todos los registros ¢ e st Copse e e, s
una pagina); o un Record range (un rang e —————
de registros). Ty ] o % @i
4. En el menu desplegabtiel paso 3 (Step 3 "0 — :
escojaSaveto other Reference Softwre y SR i | s s
haga clic erSave Seleccione la A Pemmpeensin S

opciénSave to disky guarde elithero resultanten su ordenador.

EnRefWorks, selecciondreferencias/Importar en la barra de herramientas.

Selecmo_ne ISI (Institute for Scientific ©® RefWorks

Information) como la fuente datosSy mermmrrer e

Web of Science como la base de datosimper o

7. Examine para encontrar el archivo deg = ecrmssss |5 e
texto guardado en su ordenador y hage - 5
clic enAbrir. D impat gt e s 6t o oo

8. Haga clic eimportar . Sus registros

deberian aparecer enQarpeta de

Ultimas Importaciones.

o o

Si selecciona registrate paginas diferentes, necesitara seguir las instrucciones siguientes:

9. Seleccione los items de interés desde la pagina de resultados, marcando los cuadros
apropiados de la izquierda.

10.Ejecute las selecciones de cada pabamendo clic eldd to Marked L ist.

11.Cuando haya completado su seleccion, haga clMagked List en la parte superior de la
pantalla y apareceran todos los items que ha ido seleccionando.

12.En la secciorstep 1. Select the fields to include in the outpuBelecciondos campos
gue desa incluir

13.Haga clic erSave to File Deberia dejar las opciones [Eield Taggedy Other Reference
Software.Escoja la opcioisave to Disky guarde elithero resultanten su ordenador

14.Continde los pasos-8 descritos arriba.

Ejercicio5 Afadir nuevasreferenciasnanualmente

1. Haga clic en Referencias | Afiadir Nueva Referencia

2. Seleccione el estanddiarvard enVer camposutilizadospor.

3. Seleccionérticulo de revista académica (Journal)}como tipo de referencia

4. Introduzca los detalles en los campos marcados coh(aampos requeridos para una cita
correcta para ese formato de entrega concreto)

5. Guarde la referencia, o haga clic &uardar y Agregar Nuevapara continuar afladiendo
mas referencias.
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Ejercicio 6  Buscar en una Base de Datos z39.5C @ RefWorks

m PubMed
(PUbMed) Search Results for "avian flu"
1. Haga clic en Buscar | C&igo 0 Base de Datos en . s (B TRETELL | e
Linea s ;'“
2. Seleccione Pubmed ko o

3.Bus que por(grigeawarea busquddal Cre oo

Authors: Musick,

SenCI||a Source:  Md Md NOTE: Links back to
Cref1o: 2 Pubmed, to related
4.1l mporte todo en | a 0P &znmwoum| ommemide

Title Avian f}

5. Cierre la pagina de resultados y vuelva a RefWom«s miLE

Source: Minn Med "oUDSTETmT asss—m ety

Clref 1013 Joumal Refaffa 3 o PO 15 sx 3

2 PubMed Links ~ ViawinPubMed Ralsted Documants More by | Winterfeld.A. (J (Go)

Tile  Preparing for a pandemic: concemn over a possible avian fis pandemic is moving
states, communities and the federal government to action

EjerCiCiO 7 Buscar en un Catélogo de Rabuewnices =] Senrch = View =| Folden =Blbogrephy] Took = Help =
Biblioteca. Search Online Catalog or Database recuc.in
1. Vaya a Buscar | CatalogoBase de Datos €N LiN€ig,um, catoiog or ootabase to seams;

2. Escoja un catélogo de biblioteca en el listado ;'“_ hLivey ‘C’}r
alfabético desplegable (el suyo propio, 0 el de una = sEasses

:lq'll:l

Biblioteca Nacional, por ejemplo) o s oo S
3. Haga una Busqueda Avanzada por descCriptor: s sues s coseos
Influenza e i

4.1l mporte O0Todo en | a Iistao

5. Cierre los resultamb de busqueda y vuelva a RefWorks

Ejercicio 8 Creacion y organizacion de carpetas RefWorks ™™= "

1. Vaya a Carpetas | Organizar Carpetas References - Search - View - Fodrs - Obloaraphy Tou | Help 5, s

2. Haga clic en Crear Nueva Carpeta ?"!_f’.ﬂ‘.?’f.f?!ﬁ‘fj,.‘é;%\ T—

3. NombrelaVirus y haga clic en OK (Ve

4. Cree otra carpeta llamadaertividad e

5. En Busqueda Sencilla, busque flar R Sste @ rkommon Manage-are

6. Sdeccione todo en la lista o AP e e

7. Afade los registros a la carp&taus e o @ Ref Works ™™ i
8. Haga clic en Buscar | Avanzado Bamame D recrrfaforoncas | Soarch |V -|Foldare | Bibllgranhy| Tooks -|Hlp -
9.Busque por Oasseresumane nec o o " icreate "ewF"'de:/

por 62005 6Af@de Publicacibra mp o New Folder ame: [Viruses

10l mporte directament e Asértvidaol a
Ejercicio 9  Crear una lista de referenciasen el RefWorks T

formato de entrega favorito

Rafarences = Seaich = View = Folders = Bibliogiaphy Tooks = Help =, 52270

1. En RefWorks, vaya a Ver | Carpetas | Virus T R P e e ——

2. Seleccione una o dos referencias e e

3. Haga clic erAfiadir a Mi Lista [€at... [ew . (Pravewitves .

4. Haga clic en Carpetas | Ver | Asertividad oy S
5. Seleccione una o dos referencias S ~
6. Haga clic enAfiadir a Mi Lista s Moty fon s U atheerety e E

7. Haga clic erBibliografia o omparm sl W
8. MarqueFormatear Bibliografia de la Lista de 10 " Ccroos witography

Referencias

Document Formats Supported

WG
W
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9. SelecciondRTF (Rich Text Format) como l@lase de Archivo para Crear

10. MarqueM:i Lista
11. Haga clic erCrear Bibliografia

Automaticamente se crearda lista de referencias correctamente formateada en un archivo
RTF que podra guardar, imprimir, enviar por email, etc.

Ejercicio 10  Crear una Bibliografia con Write n Cite v.2 (opcional)

Nota: Si utiliza WriteN-Cite Il para Windows, ignore este ejercigipa® al siquiente
Ventana déVord

1. Cierre su sesion de RefWorks.

2. Abra Word y escriba el siguiente texto:

, , Thas docsment will kelp you s
Este documento le ayudara a comprender COMO  *  wiogpty gucily and sthsesity
crear una bib_Iiografig de forma_ rapida y _eficaz : e L sy
utilizando Write-N-Cite. CoOmo insertar citas, tanto - @ m !
una como varias, y como crear una bibliografia. P dimays on top R Mo Srah | Documenty Lt Gl
15 v = Bibliageaphy Halp Soich Ratweat:tiggs G|
3. Haga clic en el acceso directo a Wiiteite I"fﬂrmatEMﬁﬂ'd”wr"--m--l
. . . N Taem by | Titke, Fri—ary =
gue tiene en el escritorio 0 en la barra de O L T et :EM,W,,,,, ——
herramientas de Word. == I:-..-!r-:.' I???ril?iﬁ:(:h::lﬁf:rh smpipe do By wiesk
4. Inicie sesién en su cuenta de RefWorks. "'”:",”." byt
5. M a r q U e e I b 0 t * n é S | e -f-'.-'-:-?r'r_}.'_' 2]]]:cl;:.s*_:\'-l.nil_*lzrzu—:’d:r-::;_\en:r.ﬂ W a y S
T 0 p 6 -; 3 O e 2006 ?IF;"-:"'M:I:;-:- m The Saeckates -
oo~ Mahecal Data Socle e Oy Bloombers on

6. Haga una busqueda rapidap o6f | uo
7. En el documento Word, ponga el cursor del
ratbndondequiera insertar la cita

| Ventana déVrite n Cite |

8. Vuelva al listado de Write n Cite y haga clic@iar al lado del registro que

quiere citar

9. Repita este proceso en los diferentes sitios donde quiera insertanotiate tuplicar

diferentes entradas para una misma cita.
10. Guarde su documento corRyWprueba.

11.Vuelva a la ventana de Write n Cite, haga clic en
Bibliografia y escoja Nature como el formato
bibliogréfico

12. Autométicamente se creara un segundo docume
llamado FinalRWprueba. Guéardelo como
RWpruebaNature.

13. Repita la creacion de la bibliografia usando otro
formato de entrega distinto. Creara otro
FinalRWprueba con el nuevo formato. Guardelo
comoRWoprueba<formato>.

Ejempl o de
las referencias correctamente formateadas.

u n i dod lasatasme n

M e ol The Hesbal

2 Mewtos K M o
background a=d shedy desgmn A

3. Mationad Dt Sick: in the Ciay

sert a=gle and multple > Yeanzons asd bow

to create a biblsography qeackly and

NOTA: recuerde dé&rabajar y hacer cambios enel documento original(y a partir de él,
cree tantos documentos finalEsmo necesite en los formatos que desee)
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Ejercicio 11  Crear una Bibliografia con Write -N-Cite Ill para Windows (optional)

1. Cierre su sesion de RefWorks
2. Abra Word y escriba el siguiente texto:

Este documento le ayudard a comprender como
crear una bibliografia de forma rapida y eficaz
utilizando Write-N-Cite. Como insertar citas, tanto
una como varias, y como crear una bibliografia.

3. Haga clic en el acceso directo a Whiteite que
tiene en kescritorio o en la barra de herramientas

de Word.

4. Inicie sesién en su cuenta de RefWorks.

5.Mar que el bot - n 6Siempre arribad (6Al ways o
Topo

6.Haga una bYWsqueda r8pida por Of | u| VentanadewrtenCie
7. En el documento Word, ponga el cursor del raton
dondequiera insertar la cita

8. Vuelva al listado de Write n Cite y haga clic en T — =

. . NN REWE T RN A U e . 0 A, 03 o4 o it 210 = B L UK | @wreticre

Citar al lado del registro que s —m—
quiere citar

9. Repita este proceso en los diferentes sitios donde qu
insertar citas. Intente duplicar diferentes entradas par§'
una misma cita.

10. Guarde su documento corRuavcita.

All Referenfes (7o references)

11.Vuelva a la ventana de Write n Cite, haga clicen | _
Bibliografia y escojdNaturecomo el formato de : o e
bibligréfico ‘ -

12. Automaticamentsu documento quedara formateado "
con la bibliografia. =

13. Teclee mas texto en su documento de Word y afiad:
mas citas. Puede inétunas de una cita en el mismo
sitio.

14. Formatee de nuevo la bibliografia utilizando un
formato bibliogréafico distinto dentro del area
Bibliografia de WriteN-Cite Ill. Su documento volvera
a ser formateado. Guardelo.

Ejemplode uno6doc uovalas o
respectivas citas y referencias bibliéficas
insertadas
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